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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog
(,mindenkinek joga van a kézérdekl adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az
informacidszabadsag biztositasa érdekében, az informaciés dnrendelkezési jogroél és
az informacidszabadsagroél szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései alapjan, Aszar Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Adatfelel6s) a
kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjének
szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Adatfelelds:

Név: Aszar Kézség Onkormanyzata és
Aszari Kézos Onkormanyzati Hivatal

Cim: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16

Adoszam: 15730071-2-11

Telefonszam 06 34 353 938

E-mail cim: info@aszar.hu

I. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelelésnél a kdzérdekl adatok és a
kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek( adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok korére.

Il. Fogalmak:

személyes adat:

az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kilonosen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tébb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés

kulonleges adat:

e a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partalladsra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

e az egészsegi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat,
valamint a blnugyi személyes adat

blinligyi személyes adat:

a buntet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
blntetbeljarassal 6sszefuggésben, a buntetbeljaras lefolytatasara, illetve a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a buntetés-végrehajtas
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szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a buntetett
el6életre vonatkozo személyes adat

kozérdeki adat:

az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefuggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy
ismeret, fuggetlenul kezelésének modjatdl, onalloé vagy gydjtemeényes jellegétdl, igy
kildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességeére is Kiterjedd ertékeléseére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozé adat

kozérdekbdl nyilvanos adat:

a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetéve tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli

nyilvanossagra hozatal:
az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele

adatmegjelolés:
az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkulonbdztetése céljabdl

adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabal

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a mikoddése soran ez az
adat keletkezett

adatkozl6: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelel8s nem maga teszi
k6zzé az adatot — az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi
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Ill. Kozérdekii adatok kore, kozzététel

(1) Az Adatkezel6 kezelésében lévé kdzérdekl adatok a Aszar Kdzség
Onkormanyzata és Aszari Kézos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Adatfelelds)
a vizik6zmi-szolgaltatasrél szold 2011. évi CCIX. térvény, és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvény
alapjan (tovabbiakban: Infotv.) kdzfeladatot ellaté szervnek minésul.

(2) Az Infotv. alapjan kozérdekl adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kodzfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kdzfeladatanak ellatasaval
Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, figgetlenul kezelésének
maodjatél, onallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy kuldndsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenyseégre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodeést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzé6désekre
vonatkozo adat.

(3) Adatfelelés az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezeti,
személyzeti, adatokat, a tevékenysegre, mikodeésre vonatkozo adatokat valamint a
gazdalkodasi adatokat elektronikusan a www.aszar.hu honlapon kozzéteszi.

IV. A kozérdeki, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése

(1) Adatfelelés kezelésében lévé kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet széban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben
meghatarozott elérhetéségeken.

(2) A kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak maédja:

a) Irasban: 2881 Aszar, Kossuth Lajos utca 16

b) Elektronikusan: info@aszar.hu e-mail cimen keresztul.

c) Szdéban, irasban: Aszar Kozség Onkormanyzata épiiletében, a honlapon
feltintetett Ugyfélfogadasi idében.

(3) Amennyiben a kdzérdekil vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat Adatfelelés honlapjan
mar kozzétételre kerult, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazé
nyilvanos forrast. A kozzététel azonban nem mentesiti az Adatfelelés a valaszadasi
kotelezettség aldl.

(4) Szébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithet6 adatigénylés esetén az
atvev6 munkatarsnak irasba kell foglalnia azt. (1. sz. melléklet)



Aszar Kézség Onkormanyzata és Aszari K6zés Onkormanyzati Hivatal

(5) A info@aszar.hu cimre érkez6 levelek érkeztetéséért felelés munkatars koteles
naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az
illetékes részére tovabbitani

(6) A kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket
soron kivul kell érkeztetni és iktatni.

V. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

(1) A kdzérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
adatigényléseket az Adatfelel6shoz torténd beérkezést és iktatast kdvetéen azonnal
el kell juttatni az adatvédelmi tisztviselének

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a)
és (1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 a vizsgalatot kovetden - szilkség esetén az adatkor
szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalja abbdl
a szempontbdl, hogy az egyértelm(i-e, és hogy az Adatfelel6s kezelésében 1évo
adatra vonatkozik-e

(4) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével az adatigénylés pontositasa
céljabol. A pontositas az Adatfelel6shoz tortéend beérkezéseéig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridé nyugszik

(5) Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasitasara iranyulo felhivasra hataridében
nem valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a
pontositas elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

VI. Az adatigénylés teljesitése

(1) A k6zérdekl adatigénylésnek a lehetd legrévidebb idé alatt, az Adatfeleléshdz
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon belil, k6zérthet6 és az adatigénylé altal
megjeldlt modon kell eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal
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meghosszabbithatd, melyrél az adatigéenyl6t a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15
napon belul tajékoztatni kell.

(3) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatfelelés szakmai terlletének
bevonasa szukséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa osszegydijti,
elbkésziti az adatokat, elkésziti az adatigénylésre vonatkozo valasz tervezetét. A
tervezet elkészulte utan egyeztet az adatvédelmi tisztvisel6vel.

(4) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az adatigényl6ével id6pont egyeztetése céljabal.

(5) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijeldlt helységben, megfelel6 id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényl6 jogosult a bemutatasra kerult
dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

VIl. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

(1) Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelel6s kezelésében, el kell
utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét errél, hogy
tudomasa szerint mely kdzfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

(3) Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon belll az
Aszar Kézség Onkormanyzatlevélben vagy amennyiben az igény elektronikus tton
érkezett, illetve ha az igényben elektronikus levelezési cim is fel van tlintetve,
elektronikusan tajékoztatast kuld az igénylonek.

(4) Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon belll tajékoztatni
kell jogorvoslati lehetéségeirdl, a kozérdekl adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem
megfelelf teljesitése esetén a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom,
Bedthy Zsolt u. 26, ) fordulhat jogorvoslatért.

VIIl. Az adatigényléshez kapcsolédo egyéb rendelkezések
(1) Az adatvédelmi tisztvisel nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés

masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdekl adatigényekrél valamint az
Adatfelel6sh6z beérkezett teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a)
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bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabol az adott év januar 1-jétél
december 31-éig.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-
éig gondoskodik az Infotv 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti az
el6z6 évben elutasitott kozérdek( adatigénylésre vonatkozo statisztika
elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérél. A statisztika elkészitését
és kozzétételét kovetden a nyilvantartas torlésre kerdul.

(3) Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) Ugyirat iktatdszamat,

b) az adatigénylés targyat,

c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo6 adatot.

(4) Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) Ugyirat iktatdszamat,

b) adatigényl6 nevét, elérhetéseégét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,

d) adatigénylés teljesitésének idépontjat.

(5) Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Hatésagot.

IX. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

(1) A kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
adatigénylések teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét a Adatfelelds - a
mindenkor hatalyos - a kdzérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités meértékérél szélé 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza
meg.

X. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérol

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi
munkavallaléjaval.
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XI. Zaradék

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos Iév6
jogszabalyok az iranyadok.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabb felsorolt mellékletek.
a) melléklet: jegyz6konyv kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld igényrél

Jelen Szabalyzat hatalyba I1épésének datuma:



